
武
汉
职
业
技
术
学
院
学
报
二

一
七
年
第
十
六
卷
第
六
期

︵
总
第
九
十
二
期
︶

论图书馆采编部及其业务的变化与发展

李其港

（武汉职业技术学院 图书馆，湖北 武汉 430074）

摘 要：在分析传统采编业务的基础上，论述了新时期采编业务的各种变化，同时对采编的研究性

工作进行了阐述，并提出了建立资源建设部的观点。资源建设部的工作内容是全面负责图

书馆的资源建设任务，除了负责购买资源以外，还要负责自建资源；除了建设资源以外，还

要负责各种资源的分编业务。其中，自建资源包括编制各种二次文献、自建数据库、网络虚

拟资源建设等项内容。
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在现代图书馆的发展历程中袁 采编部门一直是
图书馆的重点部门袁 其业务的技术含量处于最高层
次袁是图书馆一切业务活动的重心遥但随着计算机技
术尧 网络技术尧 通信技术以及存储技术的发展和应
用袁采编部门的业务内容尧工作方式以及业务的侧重
点等方面发生了较大的改变遥分析和研究这些变化袁
对于图书馆的机构设置和业务分工袁 具有重要的意
义遥
一、手工时代的采编业务

（一）手工时代的采访业务

二十世纪九十年代之前袁 图书馆采购的馆藏资
源主要是纸质图书和期刊袁 纸质图书包括一般性书
籍尧工具书尧检索型文献袁期刊包括中文期刊尧外文期
刊遥 纸质图书通过新华书店购买袁 期刊通过邮局购
买遥 图书的选购依靠全国新书目尧社科新书目尧科技
新书目等图书目录袁 期刊的选购依靠全国报刊征订
目录遥图书征订单交由新华书店配送袁期刊征订单交
由邮局配送遥配送的周期较长袁一般三个月后才能到
馆遥
采访人员获得的文献资源总量不够丰富袁 采访

业务的方式和过程比较单一遥 采购的书刊种类基本
由图书馆决定袁读者很少参与遥访问调查工作也不够
重视遥
（二）手工时代的分编业务

分编业务分为分类和编目两个环节遥 分类人员
将图书进行分类后袁编目人员编制各种索引卡片袁主
要有书名索引卡尧分类索引卡尧责任者索引卡尧主题
索引卡等遥各类索引卡印制完毕后袁排列到对应的总
索引目录之中遥图书馆每个书库前面袁要有一定的空
间来放置这些卡片柜遥
分编业务的工作方式和过程较为繁琐袁 工作效

率不高袁容易产生错误袁编制的索引卡也不便于读者
使用遥
为了提高工作效率袁后来出现了集中编目尧合作

编目等分担任务的编目形式遥
二、采编业务的变化

（一）分编业务的弱化和扩充

编目方式的简化遥 由于计算机编目的快速发展
和图书馆集成管理系统的诞生袁 手工制作索引卡的
时代已经过去袁取而代之的是规范尧快捷的无纸化编
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目方式遥 手工索引卡片逐渐消失遥
分编业务的弱化遥随着国家图书馆和 Calis联机

合作编目中心的建成袁各类型图书馆可以实时尧免费
的获取各种书刊的编目数据袁 使得以往技术含量较
高尧 工作过程复杂的分类编目业务变成是一件很容
易实现的事情遥
当然袁分编业务的弱化袁是指编目数据的获取过

程变得很容易袁并不代表分编人员业务能力的简化遥
这是由于联机合作编目中心下载的编目数据也有少

量错误袁 下载到本馆系统中的编目数据还要根据本
馆要求进行修改和添加袁 联机合作编目中心缺乏编
目数据的图书需要编目员进行编目遥因此袁图书馆对
分编人员的业务水平不能降低要求遥
分编业务的扩充遥随着时代的发展袁分编人员不

但要对纸质书刊进行分编袁还要对进馆的电子资源尧
网络虚拟资源等进行分编遥目前袁这两种资源类型的
分编没有统一标准袁 图书馆要结合本馆的实际情况
研究制定相应的分编规范遥
（二）采访业务的强化与升级

采访数据尧采访途径增多遥 在信息爆炸时代袁受
新技术的影响袁各种信息的传递尧交换变得越来越方
便快捷袁传递交换的途径越来越多遥再加上出版市场
的开放袁各种图书尧出版公司如雨后春笋般诞生遥 因
此袁采访人员获取的采访数据越来越多袁既有出版社
的数据袁也有图书公司的数据袁还能从网上获取采访
数据曰既有年度的袁还有半年度尧季度尧月度以及一周
内的采访数据遥采访人员很少使用全国新书目尧社科
新书目等纸质采访目录遥另一方面袁采购途径也越来
越多袁不但可以在实体店采购袁还可以在网上采购袁
单纯依靠新华书店购买图书的时代已经过去遥
采访业务的强化遥在采编部的传统业务分工中袁

分编业务是采编部的重点业务袁采访业务不够重视遥
但随着采访资源的丰富尧 资源品质的良莠不齐以及
读者阅读要求的提高袁 图书馆越来越重视馆藏资源
的质量袁对资源的采购质量提出了更高要求袁将采访
业务提到了一个新的高度遥
采访方式多样化遥为了提高采购资源的质量袁采

访人员采取了很多办法和措施遥 在了解读者信息需
求和馆藏资源利用状况方面袁 开展各种调查统计工
作遥 在采访方式上袁采取了师生现场采购尧馆员现场
采购尧订单采购尧书市采购尧举办校园书展尧师生推荐
新书尧网络采购尧定题采购尧专业采购等多种模式遥在
收集采访信息上袁通过出版社尧书店尧各种征订目录尧
网络等开辟多种渠道遥 在采访过程中袁实行专家尧领
导审批制度遥对于电子资源的采购袁需要增加试用和
论证环节遥
采访业务在重视程度和工作内容等方面得到了

升级遥在分编业务弱化的情况下袁采访业务逐渐成为
采编部的重点业务遥

三、采编部的研究性业务

（一）分类与编目的规范化处理

采编部一般编制了适合本馆要求的分类规定尧
编目规定遥这些规范化的制度袁能保障分类编目的连
续性尧系统性尧一致性遥 但这些规定并不是一成不变
的袁随着时代的变化袁需要不断进行研究和修订遥 例
如袁ISBN号改变后的图书同原书在分类编目方面的
处理袁ISBN号不相同而书名相同的多卷书在分类编
目方面的处理袁叶中图法曳 中没有类名的图书在分类
方面的处理袁编目中对应字段的一致性方面的处理袁
等等遥这些方面如果不进行统一约定和规范袁就容易
产生随意性尧不一致性和不连续性遥 所以袁分编人员
需要研究这些问题袁发现一例就要规范一种遥
（二）采访业务的调查与统计

传统的采访业务袁比较注重采购环节袁而对调查
访问环节不够重视遥访问的对象是各类读者遥图书馆
购买资源的主要目的是让读者使用袁 如果购买资源
不考虑读者要求而单方面被动购买袁是不妥当的遥
购买到馆的资源要想满足读者的需求袁 采访人

员需要通过各种调查袁了解读者的阅读目的尧阅读需
求尧阅读方向等特点袁将调查结果归纳分析后进行针
对性采购遥 图书馆购买资源要按读者类型进行分别
采购遥调查的内容包括利用馆藏资源的目的尧喜欢阅
读的书刊类型尧喜欢利用的电子资源尧需要图书馆购
买的资源品种及方向尧采购资源的层次要求尧对馆藏
资源质量的评价等遥掌握了读者的这些要求袁采访人
员就能有的放矢袁进行合理的采购遥
采访人员要想了解馆藏资源的利用情况和采购

的分配比例袁就要进行各种统计工作遥统计的类型主
要有年度纸质图书借阅总量尧 年度纸质图书按类借
阅统计尧电子资源的访问数量尧年度纸质图书按类采
购数量尧纸质与电子资源采购经费统计等遥这些统计
数据袁对采访人员在制定采购计划尧调整采购方向和
采购重点等方面袁起着重要的借鉴和参考作用遥
采访人员进行调查和统计后袁对于重要问题袁还

需要开展研究性工作袁 除了将调查和统计形成定量
和定性的结论以外袁 还需要研究解决问题的对策和
方案袁以利于今后采访工作的开展遥

四、采编部门的发展

（一）资源建设部

通过以上的论述袁 采编部业务的基本内容和根
本任务没有很大的改变袁 主要是购买资源和分编资
源遥但业务的重心有所转移袁重心由分编业务转向到
采访业务遥 之前袁分编业务处于重点位置袁其部门名
称为采编部袁体现分类编目的重要性遥 目前袁随着分
编业务的弱化尧采访业务的强化袁为了体现采访业务
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的重要性袁采编部可以称其为资源建设部遥
（二）资源建设部的业务类型

采编部改名为资源建设部袁 资源建设部的工作
内容就应该有所增加袁 全面负责图书馆的资源建设
任务遥 除了负责购买资源以外袁还要负责自建资源曰
除了建设资源以外袁还要负责各种资源的分编业务遥
其中袁 自建资源包括编制各种二次文献尧 自建数据
库尧网络虚拟资源建设等项内容遥
因此袁 资源建设部的业务主要包括采购图书期

刊尧购买电子数字资源尧编制各种二次文献尧自建数
据库尧网络虚拟资源建设尧各种资源的分类编目以及
各种有关资源的调查统计研究工作等遥

要要要要要要要要要要要要要要要要要要要要要
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On the Change and Development of Acquisition and Editing
Department of Library and Its Business

LI Qi-gang
(Wuhan Polytechnic, Wuhan 430064, China)

Abstract：Based on the analysis of the traditional collection and editing business, the article expounds various
changes in the collection and editing business in the new period. At the same time, it elaborates on the research work
of collection and editing and puts forward the opinion of establishing the Ministry of Resources and Construction. The
work of the Ministry of Resources and Construction is fully responsible for the library’s resource construction tasks, in
addition to responsible for purchasing resources, but also responsible for self-built resources; in addition to building re原
sources, but also responsible for a variety of resources division services. Among them, self-built resources include the
preparation of a variety of secondary literature, self -built database, network virtual resources construction and other
items.

Key words：library; acquisition department; acquisition business
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